Smernica ¢. 2/2016
o zabezpeceni prevadzky a pouZzivani sluzobného motorového vozidla

upravujiica postup obce Malé Kosihy pri zabezpedeni prevadzky a pouZivani sluzobného
motorového vozidla, prijati Obecnym zastupitel'stvom v Malych Kosihdch v silade
s ust. § 11 ods. 4 pism. a/ zikona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica sa vztahuje na prevadzku a pouZivanie sluzobného motorového vozidla Obce
Malé Kosihy starostom obce Malé Kosihy, zamestnancami Obce Malé Kosihy a poslancami
Obecného zastupitel'stva v Malych Kosihach pri plneni ich pracovnych tuloh a pouzivanie
sukromnych motorovych vozidiel zamestnancami Obce Malé Kosihy.

2. Obec zabezpetuje prevadzku motorového vozidla vo svojom vlastnictve v stilade s
poziadavkami  bezpe¢nej cestnej premédvky, a najmi zabezpetuje beznt prevadzku
motorového vozidla, vratane pravidelnych servisnych prehliadok. :

3. Starosta obce, zamestnanci obce a poslanci Obecného zastupitel'stva Malé Kosihy su
povinni pri prevadzke sluZzobného motorového vozidla dodrziavat zasady hospodarnosti,
efektivnosti a bezpe¢nosti.

4. Pouzivanie sluzobného motorového vozidla na sikromné ucely sa zakazuje.

Clanok IL
Osoby opravnené pouzivat’ sluzobné vozidlo obce

starosta obce

zastupca starostu obce

hlavny kontrolér

poslanci obecného zastupitel'stva
zamestnanci obce :

Clanok 111
Oprivnenie viest’ sluzobné motorové vozidlo

1. SluZobné motorové vozidlo obce mézu viest' opravnené osoby uvedené v ¢lanku II tejto
smernice vylu¢ne pri plneni pracovnych tloh alebo tloh v priamej suvislosti s nimi a musia
spiiiat’ nasledovné podmienky:
« Vlastnit' oprdvnenie na riadenie osobnych motorovych vozidiel vydané podla
osobitnych predpisov prislusSnymi organmi PZ SR,
+ mat uzatvorenu dohodu na tla¢ive "dohoda o zvereni osobného motorového vozidla
zamestnancovi na pouzivanie pre sluzobné tcely ", ktorej vzor je v prilohe ¢. 1,
+ mat’ uzatvoreni hmotni zodpovednost’ na zverené predmety na tlative "dohoda o
hmotnej zodpovednosti ", ktorej vzor je v prilohe &. 2.



2. So starostom obce uzatvara dohodu o zvereni osobného motorového vozidla zamestnancovi
na pouzivanie pre sluZobné t¢ely a dohodu o hmotnej zodpovednosti zastupca starostu obce.

Clanok IV.
Zasady pridel’ovania sluZzobnych motorovych vozidiel

1. Pred uskutonenim Jazdy je opravnena osoba povinna vypisat si tladivo ,,Ziadanka na
prepravu® ako prikaz na jazdu. Vzor Ziadanky tvori prilohu &, 3 tejto smernice. Tladivo musi
byt vypisané podla predtlate kompletne. Pisomnt Ziadanku na pouZitie sluZzobného
motorového vozidla predkladaju opravnené osoby starostovi obce, v jeho nepritomnosti
zastupcovi starostovi obce.

2. Ziadanka podla bodu 1. sa predlozi deri vopred, najneskor do 14.00 hod. V odévodnenych
pripadoch je mozné predlozit Ziadanku aj v den jazdy.

3. Starosta obce ma vydany ,staly prikaz* platny pre vykon funkcie starostu obce pre
katastrdlne tizemie Nitrianskeho a Bratislavského kraja. Pri sluzobnych -cestich mimo
uvedené kraje, starosta obce vypisuje Ziadanku podla bodu 1., ktoru podpisuje zéastupca
starostu obce.

Clinok V.
Povinnosti vodi¢ov

1. Vodi¢, ktorému bolo pridelené sluzobné motorové vozidlo na zéklade predloZenej Ziadanky
je:

a) zodpovedny za technicky stav zvereného motoroveého vozidla (kontroluje technicky stav
vozidla pred zaciatkom jazdy, v priebehu a po skonéeni jazdy),

b) povinny skontrolovat’, &i stav tachometra suhlasi so zapisanym stavom uvedenym v knihe
prevadzky,

¢) povinny mat’ so sebou platné doklady predpisané pre vedenie motorovych vozidiel,

d) povinny mat’ pri sebe pocas jazdy ,,Ziadanku na prepravu® s vyplnenym prikazom na jazdu,
€) opravneny prepravovat len osoby schvélené na Ziadanke,

f) zabezpetuje tankovanie sluzobného motorového vozidla,

2) zodpoveda za dodrZiavanie platnych pravnych predpisov a noriem suvisiacich s cestnou
premavkou, »

h) je povinny vykonavat' tdrzbu sluzobného motorového vozidla pocas doby, kedy sluzobné
motorove vozidlo vyuziva.

2. Skuto¢nosti stivisiace s poruSenim pravnych predpisov, ako aj s poskodenim motorového
vozidla, alebo skuto¢nosti stivisiace s dopravnou nehodou na ktorej mal vodi¢ uéast, je vodi¢
povinny nahlasit’ starostovi obce, v jeho nepritomnosti zastupcovi starostu obce najneskoér do
24 hodin. Starosta obce nehlasuje uvedené skutoénosti zastupcovi starostovi obce.

3. Vodi¢ sluZobného motorového vozidla je povinny po ukoné&eni jazdy, najneskor na
nasledujtici pracovny defi oznamit tomu, kto jazdu povolil alebo nariadil, zmeny smeru a
ciel’a sluzobnej cesty, ak k zmene doslo. '




4. Vodi¢ sluzobného motorového vozidla je povinny viest' zdznam o prevadzke motorového
vozidla v knihe prevadzky, ktorej vzor je uvedeny v prilohe €. 4 tejto smernice, priCom v
zézname je povinny uviest’:

a) datum uskuto¢nenia sluzobne;j cesty,

b) odkial’ a kam bola sluzobn cesta realizovana (ciel cesty),

¢) Gcel sluzobnej cesty,

d) ¢as odchodu a prichodu,

e) stav km uvadzanych tachometrom pred a po skonceni jazdy (odjazdené kilometre),

f) mend a podpisy prepravovanych osob,

g) podpis vodica.

5. Po ukonceni jazdy vodi¢ sluzobného motorové vozidlo odstavi na uréené miesto.
6. Kniha prevadzky a kl'i&e sluzobného motorového vozidla st uloZené u starostu obce.

7. Obecny tirad vedie mesa&ne o prevadzkovanom motorovom vozidle nasledovnt evidenciu:
- pocet najazdenych kilometrov

- spotrebu pohonnych hmét v litroch na 100 kilometroy

- naklady na materidl, udrzbu a opravy

- naklady (odpis) na vozidlo

- ostatné ndklady (napr. poistné, dialni¢né znamky a pod.).

Clanok VI
Parkovanie sluzobného motorového vozidla

1. Parkovanie sluzobného motorového vozidla je pocas pracovnej doby na parkovisku pri
budove Obecného tradu v Malych Kosihach. Z d6vodu, Ze obec nedisponuje garazou, stalym
miestom parkovania po pracovnej dobe je stikromny dvor starostu obce.

2. Parkovanie na inom mieste ako je uvedené v bode 1. tohto ¢lanku smernice je povolené len
v pripade, Ze pracovna cesta mimo sidla organizicie za¢ina pred zadatim pracovnej doby
alebo kon¢i po 22.00 hod.. Vozidlo musi byt vratené na parkovné miesto organizacie
najneskdr nasledujuci deti po skondeni pracovnej cesty. Ak takyto deti pripadne na piatok po
skon¢eni pracovnej doby, plati predchédzajici bod.

3. Pracovné cesty sluzobnym motorovym vozidlom sa za¢inajii a konéia pred budovou
Obecného uradu v Malych Kosihéach.

4. Po skonceni pracovnej cesty podas pracovnej doby je vodi¢ povinny odstavit' sluZobné
motorové vozidlo pred obecnym tradom, ak pracovna cesta skonéi po pracovnej dobe, na
stalom mieste parkovania.

5. Suhlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodi¢a d4va starosta obce pisomne.
6. Pri parkovani mimo sidla organizécie alebo na inom mieste ako je uvedené v bode 1. tohto

Clanku smernice je vodi¢, ktory m4 podpisant Ziadanku na prepravu povinny vozidlo
zabezpecit' proti neoprdvnenému pouZitiu, odcudzeniu a poskodeniu.



Clanok VII.
Pouzitie sikromného motorového vozidla na sluzobnii cestu

1. Pouzitie sukromného motorového vozidla je moZné len vo vynimoénych pripadoch a to
najmé vtedy, ak nie je k dispozicii sluzobné motorové vozidlo a uskuto¢nenie sluZobnej cesty
sukromnym motorovym vozidlom je ucelné a hospodarne vzhl'adom na vyuZitie pracovného
Casu a finan¢né néklady.

2. Pouzitie sukromného motorového vozidla na sluZobnu cestu povoluje:
a) zamestnancom obce starosta obce,
b) starostovi obce zastupca starostu obce.

3. Za pouzitie sikromného vozidla pre sluZobné ucely sa poskytuje néhrada v zmysle zakona
€. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradéch v znenj neskorsich predpisov.

Clénok VII.
Zaveredné ustanovenia

1. Nedodrzanie a porusenie povinnosti ustanovenych touto.smernicou sa pri zamestnancoch
obce bude povazovat’ za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

2. Téato smernica je zavizna pre starostu obce, poslancov obecného zastupitel'stva a vSetkych
zamestnancov obce.

3. Neoddelitelrnymi st¢astami tejto smernice su prilohy &. 1-4.
4. Tato smernicu schvélilo Obecné zastupitel'stvo v Malych Kosihach uznesenim &. 35 70
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Ing Jozef Margal
starosta obce
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