SMERNICA CISLO 01/2015
O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM

Smernica sluZi na zabezpeCenie realizicie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o
slobode informécif) v podmienkach izemnej samospravy obce Malé Kosihy.

Clanok I
Rozsah pésobnosti

1) Smernica o poskytovani informécii v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informéciam
(dalej len ,smernica) upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podfa zékona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm v zneni neskorsich zmien a doplnkov
(d’alej len ,,zakon €. 211/2000 Z. z.“) v podmienkach obce Malé Kosihy.

2) Tato Smernica plati pre vetkych zamestnancov obce Malé Kosihy.

Clanok 11
Povinné osoby

1) Osobami povinnymi spristuptiovat’ informdcie su:

a) Obec Malé Kosihy (d’alej len ,,obec*),

b) pravnické osoby zriadené obcou!,

¢) pravnické osoby zaloZené obcou?, v rozsahu podl'a zékona &. 211/2000 Z.z..

Clanok I1I
Vymedzenie pojmov

1) Kazdy mé pravo na pristup k informéciam, ktoré ma povinna osoba k dispozicii , a to bez
preukazania pravneho alebo iné¢ho dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.
2) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

3) Zverejnenou informéciou je informécia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmé:

a) informécia publikovana v tla¢i, alebo

b) vydand na inom hmotnom nosi¢i d4t umoZiujucou zapis a uchovavanie informacie, alebo
¢) vystavena na uradne;j tabuli s moZnostou hromadného pristupu, alebo

d) spristupnena pomocou zariadenia umoziujuceho hromadny pristup.

4) Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikatného zariadenia, najmd prostrednictvom siete internetu.
5) Sprievodnou informéciou je informécia, ktora tizko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmd informdacia o jej existencii, pévode, pocte, ddvode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva a kedy bude opétovne
spristupnena.

6) Osoba so zmyslovym postihnutim podla zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.



Clanok IV
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa deli na:
a) povinné zverejiiovanie informacii
b) spristupnenie informacii na Ziadost’.

Clanok V
Povinné zverejiovanie informacii

1) Povinna osoba podl'a ¢lanku II bodu 1 pism. a) a b) povinne zverejiuje tieto informécie:
a) spdsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organizaénej truktiry,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie o tom, kde moZno podat’ ziadost’,
navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sidneho preskumania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prisluinych
lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, podla ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré upravujii prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych 0sdb vo vzt'ahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera obec za spravne ukony a sadzobnik na thradu
nékladov za ukony vykonavané obcou,

g) terminy schodzi a navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva a komisii obecného
zastupitel'stva,

h) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva, zapisnice zo zasadnutia stalych
komisii obecného zastupitel'stva,

i) vyhotoveny stibor (stpis) uzneseni obecného zastupitel'stva,

j) navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni obce a ich dodatky,

k) znenia vydanych vSeobecne zaviznych nariadeni obce a ich dodatkov,

1) tdaje o dochadzke poslancov do troch dni po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva,
m) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

n) oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vyssia ako 20 nasobok minimélnej mzdy® vo vlastnictve obce, ktory
previedlo do vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby ako organu verejnej
moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul ako aj informécie o osobnych
idajoch a inych identifikaénych tudajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a
to v rozsahu:

na) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

nb) adresa pobytu alebo sidlo,

nc) identifikaéné €islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickti osobu - podnikatela.
Informacia sa zverejtiuje najmenej po dobu jedného roka odo diia, kedy doslo k prevodu alebo
prechodu vlastnictva. Tym nie je dotknutd povinnost' spristupnit tito informéciu aj po
uplynuti tejto doby.

2) Povinné osoba podla ¢lanku II pism. c) spristupni v zmysle zékona &. 211/2000 Z.z.
informdcie o nakladani s prenajatym majetkom obce.



3) Informécie sa zverejiiuju:

a) spbésobom umoZiujucim hromadny pristup na webovej adrese obce. Informécie na
zverejnenie na webovej adrese zverejiiuju urCeni zamestnanci obce, ktori zodpovedaji aj za
aktualizéciu informacii.

b) na verejne pristupnom mieste spdsobom obvyklym na uradnych tabuliach obce
prostrednictvom zamestnancov obce.

Clinok VI.
Povinne zverejiiovana zmluva

1) Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva, ktorti uzaviera obec a ktord obsahuje
informdaciu, ktord sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi hospodéria pravnické osoby
verejnej spravy vratane nestatnych ugelovych fondov, alebo sa tyka pouZivania tychto
finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom 3tatu, majetku obce, majetkom vyssieho
uzemného celku alebo majetku pravnickych osob zriadenych zdkonom alebo na zéklade
zékona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eur6pskej unie.

2) Povinne zverejiovana zmluva je aj pisomna zmluva, ktord uzaviera povinni osoba
zaloZena obcou, v ktorej méd obec vyluéni ulast’ alebo v ktorej ma obec spolo¢ne s inou
povinnou osobou podl'a osobitného zikona’ spolo¢ne vyluénu uast a ktora sa tyka
nakladania s jej majetkom; to neplati, ak je zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v
rozsahu predmetu podnikania alebo ¢innosti v obchodnom registri alebo v inej tradnej
evidencii; pre zverejilovanie takychto zmluv plati osobitny zdkon®.

3) Nezverejfiuji sa tie Casti zmlav, ktoré obsahuji informdcie, ktoré sa podla zikona o
slobodnom pristupe k informécidm nespristupiiuji’. Rovnako sa nemusia zverejnit &asti
povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentacie, modely, spésob vypo¢tu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vieobecnych
obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit,, ak ¢ast’ obsahu povinne zverejiiovanej zmluvy
je urcena odkazom na ne a zaroveti totoZné ustanovenia vieobecnych obchodnych podmienok
boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s inou povinne zverejiiovanou zmluvou,
ktora uz nadobudla G¢innost’; pri takto povinne zverejiiovanej zmluve sa uvedie na webovom
sidle odkaz na int povinne zverejiiovanu zmluvu, ktora uz nadobudla G&innost’.

4) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle obce, a to bezodkladne po
uzavreti zmluvy alebo po doruceni suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prisluiného
organu. Ak povinna osoba nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle jej
zriad'ovatel’a alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

5) Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi, rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

6) Ak ufastnik zmluvy poZiada o pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy, obec vyda
pisomné€ potvrdenie , ktoré obsahuje najmi:

a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu G€astnikov zmluvy; ak ide o osobné udaje ucastnika zmluvy odligného od
povinnej osoby, uvedu sa idaje mimo wdajov, ktoré sa nespristupiiujii’; to neplati o osobnych
udajoch Gcastnika zmluvy odlisného od povinnej osoby v rozsahu titul, meno, priezvisko,
adresa trvalého pobytu a o oznageni nehnutelnosti v rozsahu: katastrilne tizemie, parcelné
¢islo, druh pozemku, vymera pozemku, sipisné &islo stavby a parcelné &islo pozemku, na
ktorom je stavba postavena, ¢islo bytu alebo nebytového priestoru, &islo poschodia, &islo
vchodu a spoluvlastnickeho podielu na spoloénych &astiach a spolo¢nych zariadeniach domu
a na pozemku, pripadne na prilahlom pozemku, supisné &islo stavby a parcelné &islo



pozemku, na ktorom je dom postaveny; ak je nehnutelnost v spoluvlastnictve viacerych
vlastnikov, uvadza sa aj podiel vyjadreny zlomkom k celku®,

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno ur¢it,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznaCenie nehnutelnosti®, ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik
préva vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu®.

7) Povinne zverejfiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrZite podas existencie zavizku
vzniknutého zpovinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak podas piatich rokov od 1.
januara 2011.

8) Povinne zverejiiovand zmluva je (¢inna dfiom nasledujucim po dni jej zverejnenia, ak si
U€astnici zmluvy nedohodnt neskorsi d4tum G¢innosti.

9) Bez zverejnenia je:

a) UCinnd zmluva uzavretd na ulely odstrdnenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie,

b) u€inné ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktora sa podl'a osobitného zakona
nespristupriuje.

10) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost’
vyZaduje suhlas prisluSného orgdnu zmluvy nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo.

11) Podl'a zékona povinne zverejtiovanou zmluvou nie je:

a) pracovna zmluva a dohoda o prici vykonavanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

b) zmluva, ktorej GCelom je realizicia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obfanov so zdravotnym postihnutim podl'a osobitného zakona a ktora sa
uzatvara s obanom, uchadza¢om o zamestnanie alebo zdujemcom o zamestnanie'®,

¢) zmluva o poskytovani socidlnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatelom socidlnej sluzby',
d) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu'? a
zmluva, ktorti uzatvéra povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie'?,

e) zmluva tykajtica sa razby minci, medaili, Zeténov alebo obdobnych predmetov,

f) ostatné zmluvy vymedzené osobitnym zikonom'.

12) V podmienkach obce sa zverejiiujii aj zmluvy podl'a bodu 11 pism. b) aZ f) tohto &léanku;
ak zmluvy obsahuju citlivé idaje napr. o prijimatelovi socidlnej sluzby, fyzickej osobe podla
pism. d) ,v zmluve sa upravi suhlas so zverejiovanymi iidajmi podl'a osobitného predpisu'®.
13) Povinné zverejnenie zmliv podl'a tohto &lanku zabezpeéuji zamestnanci obce.

Clénok VII
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktir

1) Obec zverejni na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl’adnej forme najma tieto
udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:

1. identifikaény idaj objednavky, ak sa vedie &iselnik objednavok,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximélnu odhadovanti hodnotu objednaného plnenia, ako aj tdaj o tom, &i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢&i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifik4ciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,



5. ddtum vyhotovenia objednavky,

6. identifikatné tidaje dodavatela objednaného plnenia:

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatel'a
alebo sidlo pravnickej osoby,

6¢. identifikatné &islo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,

7. idaje o fyzickej osobe, ktor objednavku podpisala:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje.

b) o fakture za tovary, sluzby a prace:

1. identifikaény tdaj faktiry, ak povinna osoba vedie &iselnik faktur,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkova hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedend na fakture, ako aj udaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty , alebo &i je suma bez dane z pridane;j
hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktira stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

5. identifikaciu obj ednavky, ak faktira stvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktiry,

7. identifika¢né idaje dodavatel'a fakturovaného plnenia:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

7c. identifikatné &islo, ak ho ma dodévatel fakturovaného plnenia pridelené.

2) Udaje podla bodu 1 pism. a) tohto &lanku obec zverejni do desiatich pracovnych dni odo
dia vyhotovenia objednavky tovarov, sluZieb a prac; to neplati ak objednavka stvisi s
povinne zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla u¢innost’ podl'a osobitného predpisu’.

3) Udaje podla bodu 1 pism. b) tohto &lanku obec zverejni do tridsiatich dni odo dia
zaplatenia faktury.

4) Obec je povinna zverejiiovat Udaje podr'a tohto &lanku nepretrzite pocas piatich rokov odo
diia ich zverejnenia.

5) Povinné zverejnenie zmlav podla tohto &lanku zabezpe€ujli zamestnanci obce, ktori
vystavuju a podpisuju objednavku a zamestnanci, ktori zabezpeduju realiziciu plnenia z

faktary.

Clénok VIII
Obmedzenia pristupu k informacidm

1) Na obmedzenie zverejtiovania informécii sa pouZiju ustanovenia osobitného zakona’.

2) Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznaden4 za: §titne tajomstvo,
obchodné tajomstvo, bankové tajomstvo, dariové tajomstvo, ku ktorym Ziadate nem4
opravneny pristup, povinna osoba Ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny
predpis®.

3) PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je zverejnenie zmluvy
podrla ¢lanku VI tejto Smernice.




4) Informacie o osobnych tudajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informad¢nom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom!®, povinné osoba spristupni, ak to
ustanovuje osobitny zékon alebo na zéklade predchddzajuceho pisomného sthlasu dotknute;j
osoby.

5) Ak dotknut4 osoba nem4 spdsobilost’ na pravne Ukony, taky sthlas moze poskytnut’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknutd osoba nezije, taky stihlas moze poskytnut’ jej blizka osoba!”.
6) Na tcely informovania verejnosti sa spristupnia verejnosti osobné tdaje fyzickej osoby,
ktoré su spractivané v informaénom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom, ktora je verejnym funkcionarom, poslancom mestského zastupitel'stva'®, vediucim
Zamestnancom vykonévajiicim prace vo verejnom zaujme alebo ¢lenom hodnotiacej komisie
alebo iného obdobného organu, ktory sa zlCastfiuje na procese rozhodovania 0 pouziti
verejnych prostriedkov'®, Spristuptiuji sa idaje v rozsahu:

a) titul,

b) meno a priezvisko,

¢) funkcia a deti ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

d) pracovné zaradenia a defi zagiatku vykonu pracovnej ¢innosti,

e) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tito funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

f) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finanéné naleZitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z verejného rozpoétu.

7) Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava povinnd osoba tak, e spristupni

Clénok IX
Spristupiiovanie informécii na Ziadost’

1) Ziadost o spristupnenie informécii ( d’alej ,, ziadost™) mozno podat’ pisomne, tstne, faxom,
elektronickou postou, alebo inym technicky vykonatel'nym spésobom.

2) Ziadost Je podana dfiom, ked’ bola oznamen4 povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.

3) Kazdé ziadost musi byt zaevidovans v podatel'ni obecného viradu, ktora Jej zaloZi spis a
d’alej postupuje v stlade s Registratirnym poriadkom.

4) Ustna ziadost (osobna alebo telefonickd) sa podava u ktoréhokol'vek zamestnanca
obecného tradu, ktory ju vybavi v sulade s napliiou &innosti a organizaénym poriadkom. O
Ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec preberajlci Ziadost’ uradny
zaznam (priloha &. 1 k smernici). Pre d'al$i postup vo veci obehu pisomnosti plati bod 3 tohto
¢lanku .

5) Ak zamestnanec obecného tradu prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu Ziadosti, je
povinny ju bezodkladne dorugit do podatelne. Podatel'tia Ziadost zaeviduje, zaloZ spis a
postuipi na vybavenie vecne prislu$nému zamestnancovi.

6) Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou, sa postupuje podl'a odsekov 3 az 5
tohto ¢lanku.

7) Ak je na vybavenie Ziadosti prislusnych viac organiza¢nych tutvarov, alebo na vybavovani
Ziadosti sa bude podielat’ viac zamestnancov, starosta uréi gestora na spracovanie vybavenia
Ziadosti. Tento gestor m4 pravo vyziadat' si informacie od ostatnych ttvarov, ktoré mu ich
poskytnu bezodkladne.




Clanok X
Nalezitosti Ziadosti

1) Zo Ziadosti o poskytnutie informacii musi byt’ zrejmé:

a) ktorej povinnej osobe je uréena,

b) kto ju podava (' meno, priezvisko, ndzov lebo obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresu pobytu
alebo sidlo),

¢) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje.

2) Tieto predpisané nalezitosti posudzuje zamestnanec obecného tradu, ktorému bola Ziadost
pridelena.

3) Ak ziadost nemd predpisané naleZitosti, prisluSny zamestnanec bezodkladne vyzve
Ziadatel'a, aby v lehote najmenej sedem dni netiplnt Ziadost’ doplnil. Sti¢asne pouci Ziadatel'a
o tom, ako treba doplnenie urobit’.

4) V pripade, Ze Ziadatel' napriek vyzve Ziadost nedoplni a informéciu pre tento nedostatok
nemozno spristupnit’, prislusny atvar Ziadost’ odloZi. O odloZeni sa urobi uradny zéznam a
zalozi sa do spisu.

5) Na Ziadost’ prisluSny organizatny utvar pisomne potvrdi podanie Ziadosti a Ziadatelovi
oznami predpokladani vysku thrady za spristupnenie informacie.

Clinok XI
Sposob spristupnenia informacii

1) Informécie sa spristupfiuji najmi ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moZnosti
vyhotovenia si odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

2) Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat' spristupnenie informacie pristupnou formou
(slepeckym pismom). Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu oblana s tazkym
zdravotnym postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaleny druh
zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

3) Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacii pristupnou formou
(zvécSenym typom pisma). Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu oblana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

4) Ak povinna osoba nema k dispozicii $pecidlne zariadenie prispésobené na pismo a tlag
slepeckého pisma, mdZe poziadat’ osobu, ktoré takéto zariadenie m4 k dispozicii, bezodkladne
o vyhotovenie prekladu spristuptiovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informécie, ktory by
presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba poZadovanu informdciu alebo
jej Cast’ spristupni inym vhodnym spésobom podl'a bodu 1) tohto ¢lanku. Povinna osoba nie je
opravnend obmedzovat’ celkovy rozsah spristupfiovanej informécie, na ktord ma Ziadatel
pravo zo zakona.

5) Ak je Ziadatel'om nepo&ujica osoba alebo nedoslychava osoba, v Ziadosti uvedie, akym
spdsobom podl'a bodu 1 tohto &lanku pozaduje spristupnenie informécie.

6) Ziadatel uvedeny v bode 2, 3 a 4 tohto &lanku a povinnd osoba mézu dohodnit aj iny
sposob spristupnenia informacie.

7) Povinnd osoba pri spristupfiovani informécii urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentacie neboli porusené ustanovenia § 8 aZ 12 zakona &. 211/2000 Z.z..

8) Povinna osoba poskytuje iba informacie, ktoré ma k dispozicii. Informa¢né povinnost’ sa
podl'a zékona nevzt'ahuje na nézory, buduce rozhodnutia a vytvaranie novych inform4cii, ako
st analyzy, referaty, stanovisk4, spracovéavanie a vytvaranie prehladov , tabuliek informacii,



ktoré v momente podania Ziadosti o informacie eSte neexistovali alebo inak usporadivat’
informécie podl'a kritérii stanovenych ziadatel'om v Ziadosti o informdacie. Toto obmedzenie
sa vSak nevztahuje na informacie, ktoré¢ vznikaju automatizovanym spdsobom ako sudast’
informaénych technoldgii.

Clanok XII
Odkaz na zverejnenu informaciu

1) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
mozZe bez zbyto¢ného odkladu najneskoér do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti namiesto
spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoZfiuji vyhladdvanie a
ziskavanie zverejnenej informécie.

2) Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynit’ dfiom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva
na priamom spristupneni informécie.

Clanok XIII
Postipenie Ziadosti

1) Po prideleni Ziadosti posudi zamestnanec obecného tradu, &i je povinnd osoba (€1. II bod 1
pis. a) a b)) v zmysle tejto Smernice prislusna na poskytnutie pozadovanej informécie a ¢ ma
pozadovanu informéciu k dispozicii.

2) Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost’ smeruje:

a) nema pozadované informécie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovani
informéciu ziskat’, postlipi Ziadost' do pét’ dni inej povinnej osobe podla zdkona, ktord ma
pozadované informdcie k dispozicii; postupenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi,
alebo

b) neméd poZadované informacie k dispozicii, Ziadost' o poskytnutie informécie odmietne
rozhodnutim.

Clanok XIV
Lehota na vybavenie Ziadosti

1) Ziadost' o spristupnenie informécii zamestnanec obecného tiradu vybavi bez zbyto¢ného
odkladu, najneskdér do 6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia
odstranenia nedostatkov Ziadosti, ak sa spristuptiuje informécie nevidiacej osobe v pristupne;j
forme (slepecké pismo) do pétnast’ pracovnych dni.

2) Lehotu na spristupnenie informécie moZno prediZit' najviac o osem pracovnych dni a o
pétnast’ pracovnych dni, ak sa spristuptiuje informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme
(slepecké pismo) zo zavaznych dévodov, ak:

a) vyhl'addvanie a zber pozadovanych informécii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby vybavujtcej Ziadost’,

b) ide o vyhladévanie a zber vécSieho pottu oddelenych alebo odlignych informacii v jednej
Ziadosti,

¢) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiiovanim
informécii, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediienej lehoty.



3) Zamestnanec obecnél}o Uradu oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim
osem dfiovej lehoty predizenie lehoty ako aj dovody, ktoré viedli k jej predizeniu.

4) Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informécia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnend, predpokladd sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informécie. Za de doru¢enia rozhodnutia
sa v tomto pripade povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clénok XV
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1) Ak vecne prislusny zamestnanec obecného tradu poskytne informécie v plnom rozsahu a v
stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise podla prilohy ¢&. 2 tejto Smernice.
Rozhodnutie zépisom podla prvej vety ako prvostupfiovy organ podpisuje vecne prislusny
zamestnanec.

2) V pripade nevyhovenia iadosti hoci len scasti, povereny zamestnanec obce vyda
rozhodnutie podla prilohy ¢&. 3 tejto Smernice.

3) Pokial bolo vo¢i rozhodnutiu o nespristupneni informacie podané v zmysle § 19 zdkona &.
211/2000 Z.z. odvolanie riadne a v¢as, postup pri evidencii odvolania je obdobny ako postup
pri evidencii Ziadosti o informéciu. O odvolani v zmysle zakona &. 211/2000 Z.z. rozhoduje
starosta obce.

4) Rozhodnutie o odvolani mozno preskimat’ v sidnom konani podla Obé&ianskeho sudneho
poriadku.

5) Ak povinna osoba, ktorou Je pravnicka osoba zaloZena obcou nevyhovie Ziadosti hoci len
sCasti, d4 bezodkladne, najneskér do troch dni, obci podnet na vydanie rozhodnutia, spolu s
obdrzanou Ziadost'ou. Po dorugeni podnetu obec postupuje podla tejto Smernice.

6) Zamestnanec obce, ktorému je podnet prideleny na vybavenie, prerokuje so starostom obce
dovody nespristupnenia poZadovanej informacie uvedené v podnete. Ak starosta obce posudi,
Ze nie st dovody na nespristupnenie informacie alebo obmedzenie pristupu k poZadovane;j
informacii, zamestnanec obce ktorému je podnet prideleny na vybavenie, bezodkladne Fiadost’
vrati pravnickej osobe s odport¢anim spristupnit’ poZadovant informaciu.

7) Ak su dévody na nespristupnenie alebo obmedzenie pristupu k informécii, starosta obce
vydé rozhodnutie 0 odmietnuti poskytnut’ informéciu podra prilohy ¢&. 3 do pitnastich dni od
dorucenia odvolania povinnej osoby zaloZenej obcou.

Clanok XVI
Evidencia ziadosti

1) Centréalnu evidenciu vsetkych prijatych Ziadosti vedie sekretariat starostu .

2) Centrélna evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

¢) vysledok, formu a ditum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postupenie inému orgénu)

d) podanie opravného prostriedku (d4tum podania a vysledok vybavenia).

3) Spis po vybaveni vecne prisludny zamestnanec obecného tradu ulo¥i v sulade s
Registratirnym poriadkom obecného tradu.




: Clinok XVII
Uhrada nékladov za poskytnutie informacie

1) Informécie sa spristuptiuju bezplatne, s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrogit’
ySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovaZenim technickych
nosi€ov a s odoslanim informécie Ziadatelovi. Néaklady na spristupnenie inform4cie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znaga povinna osoba.

2) Vyska sadzieb za spristupnenie informécii je upravend Sadzobnikom na thradu nakladov
za Gkony vykonéavané obcou vid'. priloha ¢. 8.

’

3) Uhrady su prijmami povinnej osoby.

Clanok XVIII
Priestupky

1) Priestupku sa dopusti ten, kto

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netiplné inform4cie,

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie
prava na spristupnenie informécii,

¢) porusi inti povinnost’ ustanoveni zdkonom ¢. 211/2000 Z.z..

2) Za priestupok podl'a odseku 1 mono uloZit' pokutu do 1 650 euro a zdkaz ¢innosti az na
dva roky.

3) Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vieobecny predpis o priestupkoch'®.

Clanok XIX
Spolo¢né a zavereéné ustanovenia

1) Ak nie je v zékone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zikon o
spravnom konani.

2) Podr'a ustanoveni tejto Smernice postupuju aj organizacie zriadené obcou. V prvom stupni
u tychto organizacii rozhoduje ich $tatutarny organ. Zriadovatel’ v zastlpeni starostom obce je
aZ pripadnym odvolacim orgédnom.

3) Porusenie tejto smernice sa bude povaZovat’ za porusenie pracovnej discipliny. Porusenie
zékona o slobodnom pristupe k informaciam sa riadi ustanovenim § 21a uvedeného zékona.

4) Tato Smernicu &. 01/2015 schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Malych Kosihach uznesenim &. 7?/” <
zo dita .27 2 . 20

Ing. Jozef Margala

' ' L starosta obce




