SMERNICA CiSLO 05/2015
NA VEDENIE UCTOVNICTVA

Smernica sliZi na zabezpe&enie naplnenia povinnosti, ktoré vyplyvaji pre uctovnu jednotku
z ustanoveni zakona &. 431/2002 Z.z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,zdkon o uétovnictve®) a z novych postupov U¢tovania, ako aj s ciefom zabezpecenia
nakladania s rozpoctovymi prostriedkami v sulade so zakonom ¢&. 583/2004 Z.z. o
rozpoétovych pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(dalej len zakon ¢&. 583/2004 Z.z.). Obec Malé Kosihy vyddva tito smernicu pre vedenie

uctovnictva v podmienkach svojej u¢tovnej jednotky.

Obec Malé Kosihy ako samostatny samospravny uzemny celok SR je pravnickou osobou
a Utuje v sustave podvojného uctovnictva podl'a zdkona &. 431/2002 Z.z. a podl'a oparenia
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31, ktorym
sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uétovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctove
organizécie, prispevkové organizécie, $tatne fondy, obce a vysSie izemné celky. Uvedené
opatrenie reprezentuje novu metodiku u¢tovnictva zaloZend na principoch medzinarodnych
i¢tovnych standardov pre verejny sektor platnu od 1. janudra 2008. K jej najvyznamnejSim
prvkom patri uplatiiovanie aktualneho principu, u¢tovanie rezerv a opravnych poloziek,
jednotny spdsob U&tovania nakladov a vynosov a z toho vyplyvajuci jednotny vypocet
vysledku hospodérenia vo vietkych typoch u¢tovnych jednotiek Statnej spravy a samospravy.

Clanok I.
Zakladné a vSeobecné ustanovenia

Projektovo-programova dokumentacia

1) Uétovna jednotka na vedenie svojho G&tovnictva pouZiva prostriedky vypoétovej techniky
v stlade so zdkonom o uétovnictve, ktoré sa vedie v petiaznych jednotkach eurépskej meny
(euro).

2) Utovnictvo je spracované prostrednictvom programového vybavenia, uétovnym
programom KEO Velky Krtis. Podrobné informacie o programe su uvedené v projektovo
- programovej dokumentacii.

Predmet upravy a spdsob vedenia G¢tovnictva

1) Zakon o uétovnictve upravuje rozsah, spdsob a preukédzatelnost’ vedenia uctovnictva
a uctovnej zavierky.
2) Uttovna jednotka (obec) Gituje v stistave podvojného Gétovnictva.
3) Predmetom uétovnictva je Gctovanie skutoénosti o
a) stave a pohybe majetku,
b) stave a pohybe zavizkov,
¢) rozdiele majetku a zavézkov,
d) vynosoch,



e) nakladoch,
f) prijmoch,
g) vydavkoch,
h) vysledku hospodérenia G¢tovnej jednotky.

4) Uttovna jednotka uétuje a vykazuje uctovné pripady v obdobi, s ktorymi ¢asovo a vecne
suvisia.

5) Uétovna jednotka je povinnd viest ultovnictvo spravne, uplne, preukazatelne,
zrozumitel'ne a spdsobom zarucujicim trvalost’ u€tovnych zamerov.

Uétovny doklad

1) Uétovny doklad podl'a § 10 ods. 1 zdkona o uétovnictve je preukazatelny uctovny zaznam,

ktory musi obsahovat’:

a) slovné a ¢iselné oznacenie Gctovného dokladu,

b) obsah u¢tovného dokladu a oznacenie jeho ucastnikov,

¢) petiazni sumu alebo udaj o cene za merni jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

e) datum uskuto&nenia i¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3 zdkona o uctovnictve) zodpovednej za uctovny
pripad v u¢tovnej jednotke a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zau¢tovanie,
g) oznalenie u¢tov, na ktorych sa uétovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva
z programového vybavenia.

2) Uétovna jednotka je povinna zhotovit' ugtovny doklad bez zbyto&ného odkladu po zisteni
skuto¢nosti, ktoré sa nim preukazuji a to tak, aby bolo mozné ur¢it' obsah kazdého
jednotlivého pripadu spésobom podl'a § 8 ods. 5 zédkona o G¢tovnictve.

3) Podpisové vzory a podpisové opravnenia su sic¢ast'ou tejto smernice ako priloha ¢.1.

Réamcova uétova osnova a uctovy rozvrh

1) Opatreniec MF SR ¢&. MF/16786/2007-31 zo dia 8.augusta 2007 zverejneného vo
Finan¢nom spravodaji ¢. 9/2007 ustanovuje postupy u¢tovania a ramcovu uétovnu osnovu.

2) Ramcova uétovna osnova (priloha cit. opatrenia) obsahuje usporiadanie u¢tovnych
pripadov a ich ¢&iselné a slovné oznaCenie a podsuvahové Ulty; toto usporiadanie musi
reSpektovat’ poziadavky na stanovenie G¢tovnej zavierky.

3) V stilade s rdmcovou G¢tovnou osnovou je G¢tovna jednotka povinnd zostavit Gctovny
rozvrh, v ktorom uvedie syntetické Gcty, analytické ucty potrebné na zauctovanie vietkych
uctovnych pripadov G¢tovného obdobia a na zostavenie UG¢tovnej zévierky a uviest
podstvahové Géty. V priebehu uctovného obdobia mozno G¢tovny rozvrh doplnat’ podl'a
potrieb utovnej jednotky. Uétovny rozvrh Gétovnej jednotky je sti¢astou tejto smernice
ako priloha ¢. 2.

4) Na podsuvahovych uét. skupinach 75-79 — podstuvahové ucty sa sleduji skuto¢nosti,
o ktorych sa netétuje v uétovnych knihach, a ktoré s podstatou na posudenie majetkovo-
pravnej situdcie uétovnej jednotky a jej vyuzitenych ekonomickych zdrojov.

Uctovny zépis a uctovné knihy



1) Uétovny zapis sa zaznamenava v uétovnych knihdch a je povinnost’ zaznamenévat' uctovné
zéapisy v i¢tovnom obdobi priebezne. K tctovnému zapisu musi byt’ pripojeny podpisovy
zaznam osoby, ktord je zodpovedna za jeho vykonanie.

2) Uttovna jednotka Giétujica v stistave podvojného uétovnictva Gétuje v tychto uctovnych
knihéch:

a) v_denniku, v ktorom sa G¢tovné zapisy usporaduvaju chronologicky, a ktorym sa
preukazuje zati¢tovanie vsetkych pripadov v uctovnom obdobi;

b) v_hlavnej knihe, v ktorej sa G¢tovné zapisy usporaduvaji z vecného hladiska
systematicky, a v ktorej sa preukazuje zat¢tovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavézkov, nakladov a vynosov v uctovnom
obdobi.

3) Hlavn4 kniha zahffia syntetické a analytické ¢ty podl'a uctovného rozvrhu a obsahuje
najmd tieto udaje:

a) stavy uctov ku diu, ku ktorému sa hlavna kniha otvara,

b) sthrnné obraty strany MA DAT a strany DAL jednotlivych ¢tov, minimalne za
kalendarny mesiac,

c) zostatky a stavy uétov ku driu, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka.

4) V hlavnej knihe musia byt zauétované vsetky uctové pripady, o ktorych sa uctovalo
v denniku.

5) Uétovna jednotka nesmie i¢tovat’ na Giétoch, ktoré nie su uvedené v uétovnom rozvrhu, ani
zriad’ovat’ ¢ty mimo uétovnych knih.

6) Uttovna jednotka otvori u¢tovné knihy k prvému dfiu uétovného obdobia a uzavrie ich
vzdy k poslednému diiu u¢tovného obdobia.

7) Po zostaveni u¢tovnej zavierky nemozno otvérat’ uzavreté uctovné knihy.

8) Ku diiu, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, je uctovna jednotka povinna upravit’
ocenenie hodnoty majetku, vytvorit' rezervy a odpisovat’ majetok v silade s G¢tovnymi
zasadami a uétovnymi metddami (§ 26 zakona o uctovnictve).

9) Ak sa zisti, po schvaleni uétovnej zavierky, Ze udaje za predchadzajuce obdobie nie su
porovnatel'né (§ 17 ods. 9 zakona o uétovnictve), u€tovna jednotka ich opravi v i¢tovnom
obdobi, kedy tuto skuto¢nost’ zistila a uvedie to v uctovnej zavierke v poznamkach.

10) V uétovnej jednotke sa musi dodrzat’ zasada, Ze ukoncené zostatky uctov vykéazanych
v stivahe k poslednému diiu i¢tovného obdobia musia byt zhodné so skuto€nymi stavmi
tychto G¢tov k prvému dilu bezprostredne nasledujiiceho uctovného obdobia. To plati aj
pre uéty vedené v knihe podstivahovych uctov.

11) Uttovni zavierku obce overuje auditor (§ 9 ods. 5 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni) a overuje aj d'alSie skutonosti ustanovené zdkonom ¢. 523/2004 Z.z.
o rozpoltovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zédkonov
v zneni neskorsich predpisov.

Inventarizacia

1) Inventarizaciou u¢tovna jednotka overuje, ¢i stav majetku a zavizkov a rozdielu majetku
a zavizkov v Gétovnictve a jej sposob vykonania je upraveny v § 29 a § 30 zdkona o
uctovnictve.

2) Inventarizaciou uctovna jednotka vykond ku drnu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu uétovnua zavierku.

3) Pri hmotnom majetku, okrem zasob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti, moze sa
inventarizacia vykonat’ v inej lehote, ktora vSak nesmie prekrocit’ dva roky.



4) Penazné prostriedky v hotovosti musi u¢tovna jednotka inventarizovat’ najmenej Styri krat
za uctovné obdobie. Pri zésobach sa moze vykonat’ aj v priebehu Gctovného obdobia.

5) Skuto¢ny stav majetku a zavédzkov a rozdielu majetku a zédvizkov sa zist'uje inventurou
a to fyzickou pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy, dokladovou pri zavédzkoch,
rozdiele majetku a zavézkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat
fyzicku inventuru. Méze byt pouzita aj forma kombinovanej inventiry. Na ¢ty ¢asového
rozliSenia sa vztahuje dokladova inventura (vratane rezerv).

6) Uttovna jednotka pri vykonavani inventury a inventarizacie spracuje inventurny supis
a inventarizany zdapis. Inventirny sUpis je uctovny zéznam, ktory zabezpecuje
preukézatelnost’ uc¢tovnictva a musi obsahovat’ zdkonom o uctovnictve predpisané udaje
(§ 30 ods. 2 zékona o uétovnictve). Inventarizany zdpis je G¢tovny zaznam, ktorym sa
preukazuje vecna skuto¢nost’ G¢tovnictva. V tomto zépise sa uvadzaju totiz vysledky
porovnania stavu majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zavézkov zistenych inventirou
so stavom vykonanym v G¢tovnictve.

7) Zisteny inventariza¢ny rozdiel mdze mat’ dvojaky charakter, a to:

a) manko - ak zisteny skuto¢ny stav je niz8i ako stav v u¢tovnictve, a ak ho nemozno
preukézat’ uétovnym zamerom (pri petiaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako
schodok)

b) prebytok - ak zisteny skuto¢ny stav je vyssi ako stav v G¢tovnictve a ak ho nemozno
preukézat’ i€tovnym zaznamom.

Inventarizaény rozdiel zauctuje uctovna jednotka do uétovného obdobia, za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavizkov, pritom sa

uctuju podla charakteru na prislusné ucty nakladov alebo vynosov s vynimkou:

a) schodku penaznych prostriedkov a cenin, ktory sa uctuje ako pohl'adavka vo¢i hmotne

zodpovednej osobe,

b) chybajtcich cennych papierov, ktorych ubytok sa vykaze na analytickom ucte cenné

papiere v umorovacom konani ak sa za¢ne umorovacie konanie,

¢) prebytku dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlhodobého hmotného

majetku, ktory sa i¢tuje na t'archu prislu§ného u¢tu majetku a v prospech uctu 384 —Vynosy

buducich obdobi v reproduk¢nej obstaravacej cene.

AKk sa pri inventarizécii zavédzkov zisti, Ze ich suma je ina ako je ich suma v G¢tovnictve,

nevytvaraju sa opravné polozky.

8) Pre spravny priebeh inventarizéacie je potrebné :

- vydat prikaz na vykonanie inventarizacie, v ktorom sa vymedzi predmet, formy a sposob
vykonania fyzickej a dokladovej inventiry a inventarizacie, stanovenie ¢asového
harmonogramu, zloZenie inventarizatnych komisii, spracovanie inventirnych supisov
a inventarizaénych zapisov,

- stanovit’ spdsob posudenia a spracovania navrhu na uétovanie inventariza¢nych rozdielov.

Clanok II.
Obeh uétovnych dokladov

Obeh uctovnych dokladov t.j. ich prijatie, zaevidovanie, formalne a vecné odsthlasenie

a zauCtovanie je v tejto smernici rieSeny na konkrétne podmienky uétovnej jednotky pri
dodrzani prislusnych legislativnych noriem (vratane jeho kontroly).

Objednavky



1) Za vystavovanie objednavok v posobnosti obce je zodpovedny starosta obce, ktory aj
objednavky podpisuje.

2) Evidencia objednévok je vedena formou knihy objednavok, za ktoru zodpoveda podatel'na
obecného uradu.

Fakturacia

1) Faktira je u¢tovny doklad a musi obsahovat vietky ndleZitosti uvedené v § 10 ods. 1
zékona o G¢tovnictve.

2) Ak faktira neobsahuje pozadované néleZitosti, je potrebné obratom poziadat’ pracovnika
o ich doplnenie.

Doslé faktiry

1) Doslé faktiry podateltia obecného uradu opatri prezentatnou peciatkou, ktord musi
obsahovat’ ¢islo doslej posty a datum.

2) Centrélna evidencia faktir je vo forme »knihy doslych faktur“. Vedena je na podatel'ni
obecného tradu.

3) Pracovni¢ka podatel'ne zapige prijaté faktury v chronologickom poradi do knihy doslych
faktir k uvedenému terminu ich splatnosti a pripoji k fakture doklady, ktoré s fiou suvisia,
ato:

* objednavku,
* dodaci list,
* potvrdenie o odovzdani a prevzati veci, prac, sluzieb a iné potrebné naleZitosti.

4) Za vecnt spravnost doslej faktiry je zodpovedny starosta obce, ktory po vykonani kontroly
vecnej spravnosti , schval'uje jej uhradu.

5) Po splneni hore uvedenych krokov G&tovnicka obecného uradu faktiru likviduje (Gétuje),
a to tak, aby nedoslo k oneskorenej tihrade.

Odoslané faktury

1) Odberatel'ské faktury za vykonané prace, poskytnuté sluzby, za predany material a hmotny
majetok inym pravnickym alebo fyzickym osobam vyhotovuj prislusni uréeni pracovnici
obecného dradu.

2) Pracovnici vyhotovia faktiru v troch exempléroch, ktoré predlozia zodpovednému
pracovnikovi na zaevidovanie. Kazda vysla faktira bude mat svoje poradové ¢&islo
a zaroven sa sleduje aj jej tihrada.

3) Odberatel'ski fakttiru podpige starosta obce.

4) K druhopisom odoslanych faktir musia byt priloZené prvotné doklady: vydajky, zapisy
o vyradeni majetku, uznesenia obecného zastupitel'stva, potvrdenky a pod.

Prikaz na uhradu do petiazného tistavu

1) Prikaz na tihradu do petiazného tstavu vyhotovuje utovnik obecného tiradu.



2) Po vyhotoveni prikazu tento je predloZeny osobam, ktoré maju podpisové pravo.
3) Uhrady sa vykonavaju cez internet banking.
4) Uhrady vykonavaju len osoby , ktoré maju pristupové kody.

Interné Gctovné doklady

1) Medzi interné uctovné doklady st zaradené tie doklady, na zéklade ktorych sa uskuto¢iuju
zmeny Vv stave hospodarskych a finan¢nych prostriedkov obce.
2) Do kategorie internych Gc¢tovnych dokladov obce zarad’'ujeme predovsetkym:
* pokladni¢né doklady (prijmové a vydavkové),
* dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru,
* doklady z oblasti miezd a ostatnych osobnych nékladov,
» doklady, tykajuce sa cestovnych nahrad.

Pokladniéné doklady

1) Pokladni¢né operacie v obci vykonava povereny pokladnik, ktory musi mat uzavretu
dohodu v hmotnej zodpovednosti a musia mu byt pridelené pravomoci, aby mohol svoju
¢innost’ vykondvat’ v sulade s platnou pravnou tpravou.

2) Pri vystavovani pokladni¢nych dokladov pokladnik postupuje podla § 10 ods.1 zékona
o uctovnictve.

3) VSetky pokladni¢né doklady vyhotovuje pokladnik na zaklade prislusnych G¢tovnych
dokladov ako napr. paragén, dodaci list, ustrizok postovej poukazky, vyplatna a zalohova
listina, cestovny prikaz a pod.

Prijmovy pokladniény doklad

1) Prijmovy pokladni¢ny doklad vystavuje pokladnik obecného tradu a po presetreni
pristupnosti prijmovej operacie tento doklad schval'uje starosta obce.

2) Schvélenie prijmového pokladni¢ného dokladu musi byt vykonané v den, kedy bola
hotovost’ prijata do pokladnice obce.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad

1) Vydavkovy pokladni¢ny doklad schval'uje starosta obce a schvélenie musi byt vykonané
v den jeho vystavenia.

2) Az po schvaleni dokladu méZze pokladnik vyplatit prijemcovi hotovost, ktory jej prevzatie
potvrdi svojim podpisom.

3) V pripade, Ze su ur¢ité pochybnosti v osobe prijemcu, pokladnik obecného tiradu k podpisu
prijemcu uvedie aj jeho &islo OP.

4) Pri realizacii drobného nakupu treba doloZit™:
* meno osoby, ktora ndkup vykonala a jej podpis,
* datum nékupu,
* potvrdenku o nakupe (paragén, uétenka a pod.),
* uviest’ el pouzivania nakupeného materialu.



Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru

1) Obec modZe na plnenie svojich tloh vynimo&ne uzatvarat s fyzickymi osobami dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru. V zastiipeni obce uzatvara dohody
s fyzickymi osobami starosta obce.
2) Povinnosti fyzickej osoby a obce na zéklade uzatvorenej dohody stanovuje Zakonnik prace
§ 223 az 228 a.
3) Pri dohodach o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru ide o tieto dohody:
a) dohoda o vykonani prace, ktora je vymedzena vysledkom prace (§ 226 zékonnika
prace),
b) dohoda o pracovne;j ¢innosti, ak ide o prileZitostnti &innost' vymedzent druhom préce (§
228 a zdkonnika prace),
¢) dohoda o brigddnickej praci studentov (§ 227 a § 228 z4konnika prace).

Mzdy a ostatné osobné naklady

1) Poverena mzdova referentka obce spraciva mzdova agendu pre vietkych pracovnikov
obce, priCom zabezpetuje aj likvidaciu miezd a ostatné ilohy v tejto oblasti: dafi z prijmov
(preddavky), davky socidlneho a dochodkového a nemocenského poistenia a ostatné zrazky
7o mzdy.

2) Mzdova referentka vedie eviden¢né listy pre Ggely déchodkového zabezpedenia vietkych
zamestnancov obce.

3) Z dovodu zabezpeCenia spravnosti a uplnosti vedenia mzdovej agendy st vietci
zamestnanci obce povinni predkladat’ mzdovej referentke vsetky potrebné podkladové
materialy.

4) Vyplatni listinu podpisuje mzdova referentka a starosta obce. Likvidaciu miezd
zabezpeCuje Uctovni¢ka obce, ktord poukazuje mzdy na osobné uéty pracovnikov na
zaklade dohody o zraZkach na osobny Gi¢et. Mzdy su poukazované tak, aby vo vyplatnom
termine, urenom v pracovnej zmluve boli k dispozicii na osobnom uéte pracovnika.
Zalohu na mzdy, ako aj vyplatu miezd v hotovosti, ktoré si realizované cez pokladiiu
obecného uradu, likviduje pokladni¢ka obce, ktord vyplaca mzdy oproti podpisu prijemcu.
Opréavneny prijemca moZe splnomocnit” int osobu na prijem jeho mzdy. Splnomocnenie
musi byt’ pisomné a musi obsahovat’ vietky predpisané naleZitosti.

5) Ak bola mzda zaslana prostrednictvom petiazného ustavu alebo postou, podpis prevzatia
mzdy je nahradeny potvrdenkou pefiazného ustavu (potvrdeny prikaz, vypis z uctu) alebo
potvrdenkou posty. Potvrdenie sa musi pripojit' k vyplatnej listine.

Cestovné nahrady a plnenie pri pracovnych cestach

1) Zékon ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov upravuje
poskytovanie cestovnych néhrad, vydavkov a inych plneni pri pracovnych cestach.

2) Obec vysielajlica zamestnanca na pracovnii cestu, pisomne uréi miesto jej nastupu, miesto
vykonu price, ¢as trvania a miesto ukonenia pracovnej cesty. Obec je pritom povinna
prihliadat’ na opravnené zaujmy zamestnanca.

3) Zamestnancovi vyslanému na pracovnii cestu patri:

* nédhrada preukdzanych cestovnych vydavkov,
* nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie,
* stravné,



« nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov.

4) Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny defi pracovnej cesty. Suma stravného je
ustanoven4 v zavislosti od &asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni, pri€om ¢as jej
trvania je rozdeleny na asové pasma (5 aZ 12 hodin, 12 aZ 18 hodin, nad 18 hodin).

5) Pracovni cestu povol'uje a cestovny prikaz na pracovni cestu podpisuje starosta obce.
Starostovi obce podpisuje pracovny prikaz na pracovni cestu starosta obce.

6) O vydanych cestovnych prikazoch je vedena evidencia na podatelni obecného uradu.

7) Podl'a § 36 ods. 1 zdkona o cestovnych nahradéach, ak zamestnanec poZiada o poskytnutie
preddavku na thradu, zamestnavatel je povinny mu tento preddavok do sumy
predpokladanych uhrad poskytnut'.

8) Podl'a § 36 ods. 3 zakona zamestnanec je povinny do 10 pracovnych dni po dni skonéenia
pracovnej cesty predlozit pisomné doklady potrebné na vytctovanie tejto pracovnej cesty
a tiez vratit’ nevyuétovany preddavok.

9) Vyuétovanie pracovnej cesty na predpisanom tlacive kontroluje povereny pracovnik
obecného uradu a starosta obce odsthlasi kone¢né vyuctovanie. Zaverom pokladnik
obecného uradu zrealizuje koneéné vyuctovanie pracovnej cesty.

Hmotna zodpovednost’ pracovnika

1) So zamestnancom, ktory prichadza do styku s pefiaznou hotovostou, zasobami a inymi
hodnotami, starosta obce pri jeho nastupe do pracovného pomeru uzavrie dohodu
o hmotnej zodpovednosti v zmysle platnych legislativnych predpisov.

2) Uzavreté dohody o hmotnej zodpovednosti vo forme prehl'adu tvoria prilohu ¢&. 3 tejto
smernice.

Oprava uctovného zdznamu

1) Ak uttovna jednotka zisti, Ze niektory ultovny zadznam jej uctovnictva je neuplny,
nepreukazatel'ny alebo nespravny, je povinnd vykonat’ opravu zaznamu.

2) Oprava sa musi vykonat™ tak, aby bolo mozné ur¢it’ zodpovednu osobu, ktord vykonala
prislusni opravu, deti jej vykonania a obsah opraveného u¢tovného zéznamu pred opravou
a po oprave.

3) Na opravu uétovného zépisu treba vzdy vyhotovit’ G¢tovny doklad.

Uschovévanie a ochrana uétovnej dokumentécie

1) Uétovna jednotka je povinna zabezpecit ochranu Gétovnej dokumentacie proti odcudzeniu,
strate, znieniu alebo poskodeniu. Je tieZ povinnostou zabezpecit ochranu pouZitych
technickych prostriedkov, nosi¢ov informacii a programového vybavenia pred zneuzitim,
poskodenim, zni¢enim, stratou alebo odcudzenim.

2) Uktovné zaznamy sa uchovévaju takto:

a) uctovna zavierka a vyro¢na sprava po dobu 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa
tykaju,

b) Gétovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uétovnych knih pouzitych v uctovnictve,
odpisovy plan, inventurne siipisy, inventarizatné zapisy, u¢tovny rozvrh pocas 5 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,



¢) tétovné zadznamy, ktoré st nositeImi informacie tykajlicej sa sposobu vedenia uctovnictva,
a ktorymi u¢tovna jednotka dokladuje formu vedenia uctovnictva poas 5 rokov
nasledujtcich po roku, v ktorom sa naposledy pouZili,

d) ostatné Gétovné zdznamy pocas doby uréenej v registratirnom plane u¢tovnej jednotky tak,
aby neboli porusené ustanovenia § 35 a § 36 zakona o Uctovnictve a osobitné predpisy
tykajtce sa archivéacie G¢tovnych pisomnosti.

3) Registratiirny poriadok a registraturny plan obce tvori prilohu €. 2 Organizaéného poriadku
obecného uradu, ktory bol vydany v zmysle zakona &. 395/2002 Z.z. o archivoch
a registraturach o doplnenie niektorych zdkonov.

4) Obeh Gétovnych dokladov je sucast'ou riadenia uzemnej samospravy v oblasti ich prijatia,
zaevidovania, formalneho a vecného odsthlasenia a zat¢tovania, preto neoddelitel'nou
su¢ast'ou tohto riadenia je pravne u¢inna a ciel'avedoma kontrolna ¢innost’.

5) Obec je povinna tito kontrolnu ¢&innost zabezpeCovat dodrziavanim prislusnych
ustanoveni zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
(¢innost hlavného kontrolora obce, overovanie hospodéarenia obce auditorom)
a realizovanim finan¢nej kontroly uplatfiovanim zékona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej
kontrole a vnutornom audite (predbeZnd, priebezna a nasledna finan¢na kontrola a vntitorna
- audit) v zneni neskorsich predpisov.

6) Stcastou kontrolnej &innosti je aj overovanie plnenia a dodrZiavania zésad hospodarenia
s finanénymi prostriedkami obce a s majetkom obce (rozpocet obce, jeho prijmy a vydavky,
pravidla rozpo¢tového hospodarenia).

Clanok IIIL.
Hospodarenie s majetkom obce

Obecny majetok

1) Majetkom obce mdZu byt nehnutelné a hnutelné veci, majetkové prava, financné
prostriedky na prislusnych uétoch, finan¢na hotovost’ a cenné listiny.

2) Obec mdze nadobudnut’ majetok najmé kupou, darom, dedenim zo zévetu a d’alej moze
byt obci zvereny statom do doCasného uZivania, zvereny aj fyzickymi a pravnickymi
osobami a obstaranim vlastnou ¢innost'ou.

Vymedzenie zakladnych pojmov a postupy ¢tovania dlhodobého majetku

1) Z &asového hl'adiska sa majetok ¢leni na:
a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouziteInosti, dohodnutd doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku u¢tovného pripadu je dlhSia ako jeden rok,
b) kritkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouziteI'nosti, dohodnuté doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku G¢tovného pripadu je najviac jeden rok.
2) Dlhodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok,
b) dlhodoby hmotny majetok,
¢) dlhodoby finanény majetok,
d) dlhodobé pohl'adavky.
3) Ako dlhodoby nehmotny majetok sa G¢tuju v uctovej triede 0 — Dlhodoby majetok:
aktivované naklady na vyvoj, softvér, ocenite'né autorské prava, technické zhodnotenie,



ak nie je su¢astou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie
ako 2400 € a doba pouZitel'nosti je dlhsia ako jeden rok.

4) Ako dlhodoby hmotny majetok sa Uctujii v Gctovej triede 0 — Dlhodoby majetok:
a) pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z
drahych kovov,
b) samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutelnych veci uvedenych v pismene a) a subory
hnutelnych veci, ktoré maji  samostatné technicko-ekonomické uréenie s dobou
pouZiteI'nosti dlh$ou ako jeden rok a v oceneni vy$Som ako 1700 €,
¢) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhgou ako tri roky,
d) zakladné stado a tazné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,
€) otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivacia a technické
zhodnotenie ak nie sg stcastou obstarédvacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
sucastou technickej rekultivécie moZu byt len stavby, napriklad komunikacie, ktoré Svojim
charakterom, t¢elom a rozsahom slizia na vykonanie technickej rekultivacie, pricom

predpis.

5) Ako dlhodoby hmotny majetok sa UcCtuje aj drobny dlhodoby hmotny majetok, ktorého
ocenenie sa rovna alebo Je nizsie ako suma 1700 € a prevadzkovo-technické funkcie st
dlhsie ako jeden rok.

6) Ako prisluSenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uétuju predmety, ktoré tvoria
s hlavnou vecou jeden celok a s sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prisluenstvo je
su¢astou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno najmi k hlavnej veci priradit’ dodato¢ne.

7) Ako dlhodoby finanény majetok sa UCtuji v uctovnej triede 0 — Dlhodoby majetok,
uctovna skupina 06 najmai:

splatnosti dlh§ou ako jeden rok,

C) cenné papiere s pevnym vynosom (d’alej len ,,dlhové cenné papiere*) napriklad
obligacie, dlhopisy, vkladové listy,

d) umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obstarané za
i¢elom dlhodobého uloZenia vol'nych peiaznych prostriedkov.

7) Dlhodobé pohPadavky su pohl'addvky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhdou ako Jjeden rok.
8) Do dlhodobého majetku sa neaétuja:

a) drobny nehmotny majetok od 0,01 € do 2399,99 €, ktory podra rozhodnutia uctovnej
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa uétuje pri obstarani do
nakladov na et 518 — Ostatné sluzby a vedie sa na podsivahovych tétoch alebo
Vv operativnej evidencii a7 do vyradenia prostrednictvom programového vybavenia,
u¢tovnym programom KEO Velky Krtis,

b) drobny hmotny majetok od 0,01 € do 1699,99 €, ktory podl'a rozhodnutia uctovnej
jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa Uctuje ako zdsoby. Drobny
hmotny majetok od 30 € do 1699,99 €, ktorého prevadzkovo-technickeé funkcie st dlhsie
ako jeden rok, sa vedu sa na podstvahovych tétoch alebo v operativnej evidencii aZ do
vyradenia prostrednictvom programového vybavenia, uctovnym programom KEO
Velky Krtis.

9) Pravidla uétovania v uctovnej triede 0-Dlhodoby majetok:

V Gétovnej triede 0-Dlhodoby majetok sa uctuje o majetku, ku ktorému ms uctovna

jednotka vlastnicke pravo alebo pravo spravy majetku §tétu, obce alebo vysSieho izemného

celku a d’alej najmi o:



a) kiapenom dlhodobom hnutefnom majetku, ktorého vlastnicke pravo kupujtci
nadobudne zaplatenim a do nadobudnutia vlastnickeho prava majetok pouZiva (lizing),

b) kipenom dlhodobom nehnutefnom majetku, pri ktorom vlastnictvo kupujuci nadobuda
povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva kupujuci
nehnutel’'nost’ uziva,

¢) technickom zhodnoteni v uétovnictve u¢tovnej jednotky, ktord je ndjomcom, a ktoré
odpisuje za podmienok ustanovenych zakonom o dani z prijmov,

d) technickej rekultivécii, ktora nie je suastou obstaravacej ceny dlhodobého majetku
a vykondva sa na pozemkoch vo vlastnictve inej osoby ako u¢tovna jednotka,

e) dlhodobom majetku prenajatou formou finanéného prendjmu.

Ocenovanie majetku

1) Uétovna jednotka ocefiuje majetok a zavizky ku diiu uskutoénenia G¢tovného pripadu ku
diu, ku ktorému sa zostavuje Gtovna zavierka spdsobom podla § 25 az § 27 zakona
o uctovnictve.

2) Ku diiu uskutoénenia G¢tovného pripadu sa majetok a zavizky ocenia obstaravacou cenou,
vlastnymi nakladmi, menovitou hodnotou alebo reprodukénou obstardvacou cenou.
Definicia jednotlivych cien za majetok a zavizky, ktoré sa nimi ocefiuji su obsiahnuté v §
25 zékona o uctovnictve.

3) Na ucely tohto zakona sa rozumie:

« obstardavacou cenou cena, za ktord sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho

obstaranim,

» reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktort by sa majetok obstaral v Case, ked

o nom uctuje,

¢ vlastnymi nakladmi

a) pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu
alebo inu &innost’, pripadne aj ¢ast’ nepriamych nakladov, ktoréd sa vzt'ahuje na vyrobu
alebo ina ¢innost’,

b) pri hmotnom majetku okrem zdsob a nehmotnom majetku okrem pohladdvok
vytvorenom vlastnou &innost'ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame néaklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo int ¢innost’,

« menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na penaznych prostriedkoch a ceninéch,

alebo suma, na ktoru pohl'adavka alebo zavazok znie.

4) Ku diiu Gétovnej zavierky sa vybrané zlozky majetku a zavidzkov ocenia tzv. redlnou
hodnotou, resp. metddou vlastného imania podl'a § 27 zékona o u€tovnictve.

Obstaranie a evidencia majetku

Uétovna jednotka Gétovanie obstarania dlhodobého hmotného, nehmotného a finanéného
majetku uskutoéiiuje syntetickymi uétami uctovnej skupiny 04.

Pri zatétovani jednotlivych uc¢tovnych pripadov je potrebné zohl'adnit’ tiez obsahovi napli
uctov

041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku,

042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku,

043 — Obstaranie dlhodobého finan¢ného majetku,

ktoré vymedzuju ¢o tvori, resp. netvori obstaravaciu cenu dlhodobého majetku.



2. Na uéte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa Gétuje obstarany dlhodoby

nehmotny majetok do &asu jeho uvedenia do pouzivania vratane néakladov suvisiacich

rozdiely.

- Na u¢te 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa iltuje obstardvany dlhodoby

hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu Jjeho uvedenia do pouzivania vratane

ndkladov suvisiacich s jeho obstaranim, najmi na

a) pripravu a zabezpedenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody
za docasné odtiatie pol'nohospodarske;j pddy z polnohospodérskeho pddneho fondu,
vydavky (naklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia
dlhodobého majetku do pouZivania,

b) prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych navrhovanych
rieeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, néhrady na odstrénenie
ekonomickej ujmy pol'nohospodarskych organizicii, odvody za trvalé odriatie
pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho podneho fondu, odvody za docasné
odnatie pol'nohospodarskej pddy z polnohospodarskeho pddneho fondu pre zriadenie
staveniska, otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicku rekultivaciu,
technické zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo,

¢) zabezpeCovacie a konzervagné prace alebo udrZiavacie a dekonzervaéné préce, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

d) ndhrady za nutené obmedzenie uZivania nehnutel'nosti a nahrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologicku ujmu v stvislosti s vystavbou,

e) thradu nékladov uelne vynaloZenych na pripojenie a zabezpelenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj uhrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,

f) skusky, ktorymi zhotovitel preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vznikna
pouziteI'né vyrobky alebo vykony, ktoré podla zmluvy patria obj ednavatelovi, zniZia sa
0 vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov néklady na obstaranie dlhodobého hmotného
majetku,

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
UCtovna jednotka pouZivat, ale ktoré Jej vznikli podl'a osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v suvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.

. Na uéte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctuju naklady, ktoré nie

su sucast'ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale sg sucast’ou

prevadzkovych nékladov a to

a) uroky z uverov a kurzové rozdiely,

b) penéle, pokuty, poplatky, roky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a pefiazné
nahrady $kod stvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

¢) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

d) ndklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zasobami,

e) néklady na biologicku rekultivaciu,

f) néklady stvisiace s pripravou a zabezpedenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného hmotného majetku do pouZivania,

g) naklady na odstrafovanie &iastoéného fyzického opotrebenia alebo poSkodenia majetku
za i¢elom jeho uvedenia do predchéddzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu,

h) ndklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho
nasledkom a odstratiovanie drobnejsich zavad.

. Na 1éte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa UCtuju aj naklady vynalozené

na technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma uétovna jednotka



v ndjme alebo bude mat’ v najme na zéklade pisomne zmluvy a toto technické zhodnotenie
sa bude odpisovat’. V uétovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa
v takomto pripade neti¢tuju naklady na technické zhodnotenie a tieto naklady nezvy3uju
obstaravaciu cenu dlhodobého hmotného majetku.

6. Analyticka evidencia sa vedie podla jednotlivych poloZiek majetku v registri dlhodobého
majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podra:

a) subjektov, od ktorych bol obstarany,
b) zdrojov financovania,
¢) miesta, kde je umiestneny.
7. Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda aj za evidenciu
a ocefiovanie majetku.

. Majetok v analytickej evidencii je vedeny v Jednotkach mnoZstva a petiaznych jednotkach.

9. Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:

a) dokument o obstarani majetku (ktipna zmluva, darovacia zmluva, delimitaény protokol,
protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktura,...),
b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania.

10.  Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecnti a &iselnt
spravnost’ dokumentov podla odseku 8 pism. a). Po rozhodnuti Gétovnej jednotky
a zaradeni majetku do pouZivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému
nadobudnutému majetku protokol o zaradeni majetku do pouzivania, prideli mu inventarne
¢islo a zaeviduje ho v majetkovej evidencii.

11. Pri nehnutelnosti obstaranej na zéklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom
do katastra nehnutel'nosti nadobudatel’ nehnutel'nost uZiva, diiom uskuto&nenia Gétovného
pripadu je defi prevzatia nehnutel'nosti nadobtdatelom do uZivania k datumu uvedenému
v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutelnosti do uZivania; u prevadzajticeho
je diom uskutoénenia tétovného pripadu defi odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad
do katastra nehnutel'nosti povoleny, Gi&tovné zapisy sa zrusia. Vlastnictvo nehnutelnosti sa
preukazuje listom vlastnictva, ktory je doloZeny k prvotnym dokladom.

12. Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

a) dokumenty o obstarani majetku (kapna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny
protokol, protokol o prevode spravy, dodévatel'ska faktura,....),

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouZivania,

¢) inventarne karty majetku,

d) odpisovy plan,

€) protokol o vyradeni dlhodobého majetku.

13. Operativna evidencia hmotného a nehmotného majetku od 30 € do 1700 €,
respektive do 2400 € obsahuje:

a) protokol o zaradeni drobného majetku do pouzivania,
b) protokol o vyradeni drobného majetku.

14. Evidencia majetku je vedena prostriedkami vypoctovej techniky za pouZivania

programového vybavenia, uétovnym programom KEO Velky Krtis.

oo

Odpisovanie majetku

1. Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa dopisuje nepriamo
prostrednictvom tétovnych odpisov. Zostatkovd cena sa zistuje pomocou opravok
k dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.



2. Dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladanej doby pouZivania
zodpovedajicej spotrebe budtcich ekonomickych Zitkov z majetku.

3. Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpiSe takym sposobom ako
dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

4. Uttovné odpisy sa po&itaji z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby
hmotny majetok oceneny v uctovnictve.

5. Uttovné odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku
v podielovom spoluvlastnictve sa vykonavaju za kazdého spoluvlastnictva z jeho
spoluvlastnickeho podielu.

6. Uttovné odpisy sa uétuju v prospech uctov ugtovnych skupin 07 — Opravky k dlhodobému
nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu
Uctu 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.

7. Pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adiiuje doba pouZitel'nosti pri¢om sa predovsetkym
zohladiuje:

a) ofakavanie pouZitie majetku a intenzita jeho VyuZitia,

b) otakévané fyzické opotrebovanie majetku,

¢) technické a moralne zastaranie,

d) zdkonné alebo iné obmedzenia na pouZivanie majetku.

8. Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

9. Neodpisujii sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie
su sucast'ou stavieb a budov a predmety muzejnej a galerijnej hodnoty a iny majetok
vymedzeny osobitnymi predpismi.

10. Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohl'addvok odpisuje G¢tovna
jednotka pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich
ekonomickych uZitkov z majetku. Nehmotny majetok, ktorym sa goodwill, aktivované
zriadovacie naklady a naklady na vyvoj, musi uétovna Jednotka odpisat’ najneskor do
piatich rokov od jeho obstarania.

11. Uétovna jednotka zostavuje odpisovy plan v stlade so zdkonom o Gétovnictve. Ustovna
Jednotka odpisuje majetok metédou rovnomerného odpisovania.

12. 'V zmysle § 7 ods.3 zakona o Uctovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz
skuto¢nosti. Ak uétovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu tétovného obdobia,
musi novy postup odpisovania pouZit’ spitne od prvého diia daného uctovného obdobia.
O zmene odpisového planu musi uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Odpisovy plin

1. Uétovna jednotka pouziva nasledovny odpisovy plan:

Odpisovi skupina Doba odpisovania v rokoch Ro¢ny odpis
1 4 1/4

2 6 1/6

3 8 1/8

4 12 1/12

5 20 1/20

6 40 1/40




. Uttovna jednotka zarad’uje majetok do odpisovych skupin v zmysle zékona &. 595/2003
Z.z. 0 dani z prijmov. Uétovn4 jednotka uréi dobu odpisovania podl'a predpokladanej doby
pouZivania. Ak u¢tovné jednotka neméze zaradit’ majetok do 1. - 6. odpisovej skupiny,
individudlne prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podla Specifickych
podmienok pouZivania.

. Majetok sa za¢ne odpisovat’ odo diia jeho zaradenia do pouZivania.

Vyrad’ovanie a likvidacia majetku

- Navrh na vyradenie majetku predklada vyrad'ovacej komisii zodpovedné osoba za majetok.
Vyrad'ovacia komisia je troj¢lennd, posudzuje navrhy na vyradenie majetku a predklada
ich inventarizaénej komisii.

. Protokol o vyradeni majetku je su¢astou Giétovnej a analytickej evidencie.

. Vyradeny majetok likviduje likvida¢na komisia, ktoré je troj¢lenna. Likvidatna komisia
zabezpeti likviddciu vyradeného majetku uréenym spdsobom.

- Doklady o uskuto¢neni likvidacie st si€astou uétovnej maj etkovej a analytickej evidencie.

Technické zhodnotenie majetku

. Ocenenie jednotlivého dlhodobého majetku a nehmotného majetku sa zvySuje o néklady
vynaloZené na technické zhodnotenie, ak sa o technické zhodnotenie zvySuje jeho vstupna
cena. Ak suma technického zhodnotenia pri jednotlivom majetku neprevysi uréent sumu
1700 €, nezvySuje sa obstaravacia cena tohto majetku. Technické zhodnotenie je
definované v § 29 cit. zékona o daniach z prijmu.

. Technickym zhodnotenim hmotného a nehmotného majetku sa na Glely tohto zikona
rozumeji vydavky na dokongenie nadstavby, pristavby a stavené upravy, rekonstrukcie
a modernizécie prevysujlce pri jednotlivom hmotnom a nehmotnom majetku 1700 €
v thrne za zdatiovacie obdobie.

Tvorba a i¢tovanie opravnych poloziek

. Povinnost’ tvorby opravnych poloZiek vyplyva zo zdkona o Gétovnictve ustanovenim § 26
ods. 3 a 4, kde sa definuje povinnost’ ¢tovnej jednotky ku ditu, ku ktorému sa zostavuje
UCtovna zévierka, upravit ocenenie majetku opravnymi polozkami, ak existuje
opodstatneny predpoklad zniZenia hodnoty majetky pod jeho uétovnu hodnotu. Opravné
poloZky sa tvoria na zaklade z4sady opatrnosti, ak je opodstatnené predpokladat’, Ze nastalo
zniZenie hodnoty majetku oproti jeho pdvodnému oceneniu a toto zniFenie je prechodného
charakteru. Opravné polozky sa daju vypocitat’ pomerne presne, niekedy vsak len
odhadom.

. Tvorba opravnej polozky sa uétuje na farchu nakladov. Zu&tovanie alebo zrusenie
opravnych poloziek sa u¢tuje v prospech vynosov.

. Opravné polozky tvorime k:

* dlhodobému majetku,

* zasobam,

* pohl'addvkam — zakonné, ostatné, ktoré st v evidencii obce dlhsie ako 5 rokov.



Zasoby

. Pod zasobami sa rozumie:

- skladovany material,

- nedokon¢ena vyroba,

- polotovary vlastnej vyroby,

- vyrobky,

- zvierata,

- skladovany tovar.

. Uétovna jednotka ocetiuje zasoby podla § 25 zékona o uctovnictve obstaravacou cenou,

reprodukénou obstardvacou cenou alebo vlastnymi néakladmi. Uétovanie obstarania

a ubytku zésob sa vykonava spdsobom B.

. Podl'a § 35 ods. 8 Opatrenia MF SR ¢.MF/16786/2007 — 31 u¢tovna jednotka stanovila,

ktory material bude priamo u¢tovany do spotreby bez toho, aby v flom uctovala ako

o skladovej zasobe. To znamend, Ze tento material nebude skladovany ako zasoba, ale sa

okamzite vyda zamestnancovi do spotreby. Ide o drobny nakup do 1700 €:

- kancelarske potreby a material, papier,

- (istiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky,

- material pouzity na opravy a udrzbu,

- osobné ochranné pracovné prostriedky,

- pohonné hmoty.

. O nakupe hnutelnych predmetov s dobou pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok

s nadobtidacou cenou vysSou ako 1700 € sa uctuje ako nakup dlhodobého hmotného

majetku pouZitim G¢tovne;j triedy 0. Hodnota tohto majetku sa dostane do nékladov obce

prostrednictvom odpisov.

. Uttovanie materidlovych zasob uétovna jednotka G¢tuje obstaranie priamo na Gdet 5.

néakladov a o vzniknutych zavizkoch z obchodnych vzt'ahov a ich ihrade sa vedie v knihe

doslych faktur.

. Norma prirodzenych ubytkov zasob. V Skolskej jedalni:

- sa stanovuje norma prirodzenych ubytkov vo vyske 5% z hodnoty spotrebovanych
surovin,

- vzniknuty inventarizaény rozdiel do normy prirodzenych ubytkov sa G¢tuje priamo do
spotreby,

- evidenciu prirodzenych ubytkov zasob vedie veduca Skolskej jedélne,

- prirodzené tubytky su technologické a technické straty, ktoré vznikaju, napr.
rozpraSenim, vyschnutim v ramci technologickych ubytkov vo vyrobnom, zdsobovacom
a odbytovom procese.

Clinok IV.
Rezervy a fondy

Rezervy



=

V uctovnej jednotke sa rezervy tvoria v silade s § 26 zédkona o uctovnictve. Rezervy sa
¢lenia podla uelu ich pouzitia. Na rezervy sa vztahuje dokladova inventura a pri
inventarizécii sa posudzuje ich vyska a odévodnenost’. Zostatky uctov rezerv sa prevadzaju
do nasledujuceho uétovného obdobia.

Rezervy sa pouZivaju len na Gely, na ktoré boli vytvorené. Ak je pouZitie rezervy niZsie
ako jej tvorba na uréeny cel, nepouzita Cast’ rezervy sa zrusi v prospech vynosov.

. Spdsob tvorby a pouZivania rezerv sa uctuje tak, Ze sa reSpektuje § 14 postupov uctovania

a § 20 ods. 9 zékona ¢. 595/2003 Zb. o dani prijmov.

Fondy

. Tvorba a pouzitie fondov st upravené osobitnymi predpismi.

Uttovna jednotka, ktorou je obec, tvori:

a) Socialny fond (podl'a zakona ¢.152/1994 Z.z.)

b) Rezervny fond (podl'a § 16 zakona ¢€.583/2004 Z.z.)
¢) Petiazné fondy (podl'a § 15 zékona ¢.583/2004 Z.z.)

a) Socialny fond — tvorba a pouzitie

Fond sa tvori ako thrn povinného pridelu vo vyske 1% zo zékladu, ktory je sithrnom
hrubych miezd (platov) zu¢tovanych zamestnancom na vyplatu za bezny rok, z ktorych sa
zistuje priemerny zérobok na pracovnopravne ucely a doplnkovy prijem vo vyske 0,25%
z hrubej mzdy zamestnancov pracujtcich v Gétovnej jednotke. Fond sa tvori aj z d’alSich
zdrojov fondu podla § 4 ods.2 a 3 zakona o socidlnom fonde vo vyske 2%.

Dal§imi zdrojmi fondu su dary, dotécie a prispevky poskytnuté zamestnavatel'ovi do fondu.
Zostatok prostriedkov fondu sa prevadza do nasledujuceho roka a zi¢tovanie prostriedkov
povinného pridelu do fondu vykona zamestnavatel’ do konca druhého mesiaca po uplynuti
bezného roka.

Zamestnavatel’ je povinny poskytnut’ z fondu prispevok zamestnancovi v rozsahu, ktory
stanovuje zdkon €.152/1994 Z.z. o socialnom fonde. Tento zdkon upravuje tvorbu
a Cerpanie socialneho fondu.

Zamestnavatel je povinny viest’ evidenciu o tvorbe a pouziti socidlneho fondu.

Prispevok z fondu zamestnavatel nemoZe poskytnit’ na ucely odmeriovania za préce.

b) Rezervny fond — tvorba a pouzitie

Obec vytvara rezervny fond vo vyske uréenej obecnym zastupitel'stvom, minimalny ro¢ny
prijem do fondu je 10% prebytku hospodarenia obce.

Pouzitie rezervného fondu je upravené nasledovne:

a) na uhradu kapitalovych vydavkov,

b) na krytie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpo¢tového roka,

¢) na uhradu rozpo¢tom nezabezpecenych beznych potrieb.

- Zostatok nevycCerpanych finan¢nych prostriedkov z rezervného fondu sa prevadza do d’alSieho

roka.

c¢) Penazné fondy — tvorba a pouzitie

Obec moze vytvarat pefiazné fondy. Zdrojom peniaznych fondov mézu byt” najma:

a) prebytok hospodarenia rozpo¢tu za uplynuly rok,

b) zostatky tychto fondov z minulych rokov,

¢) d’alsie zdroje bezného roka.

Zostatky pefiaznych fondov koncom roka neprepadaju.

O pouziti penaznych fondov rozhoduje obecné zastupitel'stvo. Prostriedky svojich
petiaznych fondov pouZiva obec prostrednictvom svojho rozpoc¢tu okrem prevodov medzi



jednotlivymi petiaznymi fondmi navzajom a okrem pripadu, ked’ sa prostriedky pefiaznych
fondov pouziju len na vyrovnanie &asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami
v priebehu rozpoétového roka.

Clénok V.
Osobitosti i¢tovania

. Uétovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov:
- 10 % z ndkladov minulych uctovnych obdobi

- 10 % z vynosov minulych uctovnych obdobi

Opravy nevyznamnych nikladov a nevyznamnych vynosov minulych ugtovnych
obdobi sa u¢tuji ako GEtovné pripady bezného t¢tovného obdobia na prislu$nych tétoch
nékladov alebo vynosov.

Vyznamné sumy oprav nékladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa uctuju na udet
428 AU - Nevysporiadany vysledok hospoddrenia minulych rokov.

. Uétovna Jjednotka dodévatel'ské faktiry za december bezného t&tovného obdobia, doslé do
15. diia nasledujuceho kalendarneho mesiaca (tj. do 15.1.) UCtuje na udte 321 —
Dodavatelia.

. Néklady sa uétujii na Gétoch uctovej triedy 5 — Ndklady. Ku diwu spracovania uctovnej
zavierky sa i¢tuje o Easovom rozsireni nékladov a vydavkov.

. Vynosy sa G¢tujii na utoch Uctovej triedy 6 — Vynosy. Ku diu spracovania uétovnej
zavierky sa uctuje o ¢asovom rozlideni Vynosov a prijmov.

. Uzavretie u¢tovnych knih:

- kone¢né stavy tétov uctovnej triedy 5 — Ndklady sa G&tujt na tarchu Gétu 770 — Ucet
vysledku hospoddrenia a kone&né stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uétuju
Vv prospech uétu 710,

- kone¢né zostatky stvahovych tétov sa Uctuji podvojne v prospech alebo na farchu tétu
702 — Konecny ucet suvahovy podla charakteru zostatku; preuctovanim koneéného
zostatku u¢tu 710 na udet 702 sa uzatvoria G¢tovné knihy,

- pri uzavreti Gi¢tovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych tétov,

b) zist'uji kone¢né stavy vysledkovych Gétov a konegné zostatky siivahovych uétov,

¢) uctuju kone¢né stavy Gctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctove;j triede 6,

d) zist'uje vysledok hospodérenia pred zdanenim datiou z prijmov za Gétovné obdobie,

e) zist'uje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a Vynosov,

- pri uzatvoreni u¢tovnych knih s Udaje u¢tu 702, Gétu 710 a udaje z analytickych G&tov
podkladom pre zostavenie G¢tovnej zavierky.

. Otvorenie G¢tovnych knih:

- kone¢né zostatky jednotlivych suvahovych uétov aktiv a pasiv zauCtovanych na éte 702
— Konecny ucet sivahovy st zatiatonymi stavmi jednotlivych stvahovych u¢tov aktiv
a pasiv zai¢tovanych na uéte 701 — Zaciatocny ucet suvahovy,

- uCtovnymi zapismi na tarchu uétu 701 a v prospech prislusnych otvaranych suvahovych
uctov pastv a uctovnymi zapismi v prospech u¢tu 701 a na tarchu prisludnych otvaranych
suvahovych ¢tov aktiv sa tétuju ich zagiatodné stavy,

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uétovného obdobia uctovany
v prospech alebo na t'archu uétu 702 sa pri otvoreni G&tov hlavnej knihy uétuje v prospech
alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodcdrenia v schvalovani so stvztaznym zépisom
na tarchu alebo v prospech uétu 701.



. Clénok VI.
Uc¢tovna zdvierka

. Utovna zavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:

- obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby, bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i%i od miesta bydliska,

- identifika¢né ¢&islo, ak ho ma uctovnej jednotky pridelené,

- den, ku ktorému sa zostavuje,

- den jej zostavenia,

- obdobie, za ktoré sa zostavuje,

- podpisovy zdznam Statutarneho organu alebo ¢lena Statutdrneho organu u¢tovnej
jednotky alebo podpisovy ziznam fyzickej osoby, dalej podpisovy zdznam osoby

~ zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Gétovnictva.

. Uctovna zavierka v ststave podvojného Gétovnictva okrem vSeobecnych nalezitosti podla

predchadzajiceho odseku obsahuje tieto sudasti:

- suvahu,

- vykaz ziskov a strat,

- poznamky.

. Uttovna Jednotka zostavuje Gétovnt zavierku vzdy, ked’ uzavrie u¢tovné knihy. Ak uzavrie

uctovné knihy k poslednému diiu uétovného obdobia, zostavuje Gétovnu zavierku ako

riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia ictovnych knih zostavuje u¢tovni zavierku ako

mimoriadnu.

. V sivahe riadnej Gétovnej zavierky a mimoriadnej Uctovnej zévierky sa vykazuju

informdcie o majetku, zaviizkoch a rozdiele majetku a zavizkov Gétovnej jednotky ku driu,

ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, a ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna

zavierka za bezprostredne predchadzajiice uétovné obdobie.

. Vo vykaze ziskov a strat riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej Gi¢tovnej zévierky sa

vykazuji niklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uétovné obdobie a bezprostredne

predchadzajuce Gi¢tovné obdobie.

-V poznamkach sa uvidzaji informécie, ktoré vysvetluji a dopltiaju udaje uvedené

v stvahe a vo vykaze ziskov a strat, pripadne d’alSie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetl'uju

a dopfﬁajﬁ. V poznamkach sa uvadzaju informécie, ktoré sa tykaju pouzitia uctovnych

zasad a Gctovnych metdéd a daldie informacie podla poziadaviek ustanovenych tymto

zékonom. V pozndmkach uétovné Jjednotka uvedie tieZ informéacie o skuto¢nostiach, ktoré

ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach

Uctovnej zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym spdsobom pohlad na finan¢na

situdciu ictovnej jednotky.




Clanok VILI..
Zaverelné ustanovenia

a.l. Touto Smernicou & 05/2015 su povinni riadit sa vietci
zamestnanci organizacie.

Ing. Jozef Margala
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